"Munkaltatoi visszaélés-bejelentési rendszer

A munkaltatéi visszaélés-bejelentési rendszer célja annak biztositdsa, hogy rendelkezésre
alljon a jogszabdlyok és a Tarsasig honlapjan elérhet§ Etikai Kdédex elnevezésii
dokumentum megsértése esetére, a panaszokrdl és a kézérdekii bejelentésekril sz616 2013,
évi CLXV. torvény rendelkezéseinek megfelels visszaélés-bejelentési rendszer.

L. A bejelentéssel kapcsolatos eljaras

1. Bejelentés

1

A bejelentést elektronikus liton az tdm@szentendre.hu cimen, postai titon pedig
az alabbi cimen lehet megtenni:

Szentendre és Térsége TDM Nonprofit Kft.
2000 Szentendre, Dumtsa Jend u.22.

Bejelentés tételére jogosultak a Szentendre és Térsége TDM Nonprofit Kft.
munkavallal6i, szerzédéses partnerei, tovdbba minden olyan személy, akinek a
bejelentés megtételéhez vagy a bejelentés targyat képezd magatartas orvoslisahoz
vagy megsziintetéséhez méltanyolhat6 jogos érdeke fliz6dik.

A bejelentés megtételekor annak eredményes kivizsgalhatésaga céljabél a
bejelentd megadja a nevét és lakcimét vagy egyéb elérhet6ségét, mig jogi személy
bejelent§ esetén a bejelentd annak nevét, székhelyét és a bejelentést benyujto
torvényes képviseldjének nevét kételes megadni.

A bejelentés megtételekor a bejelentének nyilatkoznia kell arrél, hogy a bejelentést
johiszem(en teszi olyan koriilményekrél, amelyekrsl tudomasa van, vagy kells
alappal feltételezi, hogy azok valésak. A rosszhiszemiien tett bejelentés
tovabbitasra keriilhet az érintett személy és a hataskérrel rendelkezé hatéségok
(harmadik  személy) részére, amely polgari jogi és biintetsjogi
jogkovetkezményekkel is jarhat. A johiszem(en tett, de az eljards sordn
megalapozatlannak bizonyulé bejelentések esetén a vizsgélat harmadik személyek
értesitése nélkiil kertiil lezarasra.

A Dbejelentés vizsgdlata mell6zhet6, ha a) a bejelenté a bejelentést
személyazonossaganak felfedése nélkiil tette meg, vagy, ha b) a bejelentés
ugyanazon bejelentd 4ltal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos tartalmd
bejelentés, tovabba, ha c¢) a bejelentést a sérelmezett tevékenységrél vagy
mulasztdsrol valé tudomdsszerzéstdl szamitott hat hénap elteltét kovetden tette
meg a bejelent§, végiil pedig abban az esetben, ha d) a kézérdek vagy a nyomés
maganérdek sérelme a bejelentésben érintett személy jogainak a bejelentés

kivizsgalasabol eredd korlatozaséval nem allna aranyban.

2. Kivizsgalas

1.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgilat megkezdésekor részletesen
tajékoztatni kell a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t
megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozé szabalyokrdl.



2. A Szentendre és Térsége TDM Nonprofit Kft. a tisztességes eljaras
kovetelményének megfelel6en biztositja, hogy a bejelentésben érintett személy a
bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat - akar jogi képvisel6je dtjan is - barmikor
kifejthesse, és bizonyitékokkal tdmassza ald. A bejelentésben érintett személy
tajékoztatdsa nem torténik meg a vizsgéalat meginditidsakor abban az esetben, ha
az azonnali tajékoztatds meghilsitana a bejelentés kivizsgélasat.

3. A Térsasag a koriilmények &ltal lehet6vé tett legrévidebb idén beliil kételes a
bejelentésben foglaltak kivizsgélasdra. A bejelentés Kkivizsgaldsira legfeljebb
annak beérkezésétél szamitott 30 nap &ll rendelkezésre, amely hataridéts] - név
nélkiili vagy azonosithatatlan bejelentd altal megtett bejelentés kivételével - csak
kiilonosen indokolt esetben, a bejelentd egyidejii tajékoztatisa mellett lehet
eltérni. A vizsgalat id6tartama a 3 hdnapot nem haladhatja meg.

3. Intézkedés

1. Miutdn a bejelentést a Szentendre és Térsége TDM Nonprofit Kft. kivizsgélja, a
bejelent6t a vizsgalat eredményérdl, valamint a megtett intézkedésekrsl
tajékoztatja.

2. Ha a bejelentésben foglalt magatartas miatt a vizsgdlat alapjan biintetéeljaras
kezdeményezése indokolt, akkor intézkedik a feljelentés megtételérdl.

3. Ha a bejelentésben foglalt magatartas a vizsgalat alapjan nem biincselekmény, de
sérti a Tarsasidg bels§é szabdlyzatait vagy a munkaviszonyra vonatkozé
szabdlyokat, ligy a TArsasag, mint munkaltaté az érintett munkavallaléval szemben
munkaltatoi intézkedést alkalmazhat.

4. Ha a vizsgalat a bejelentés megalapozatlansagat éllapitia meg vagy tovébbi
intézkedés megtétele nem sziikséges, az eljarast a Szentendre és Térsége TDM
Nonprofit Kft. lezarja.

II. Adatkezelés
1. A bejelentd személyazonossigit - ha az annak megallapitdsdhoz sziikséges
adatokat megadta - a Tdrsasig a vizsgdlat valamennyi szakaszaban bizalmasan
kezeli és biztositja a bejelentd személyes adatai kezelésére vonatkozé jogszabalyi

eléirasok betartasidt a mindenkor hatalyos adatkezelési szabdalyzat elSirdsainak
megfelelen.

2. A Szentendre és Térsége TDM Nonprofit Kft. a bejelentési rendszer keretei kozott
a bejelent6nek és annak a személynek, akinek a magatartdsa vagy mulasztasa a
bejelentésre okot adott, vagy aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informaciéval
rendelkezhet, a bejelentés kivizsgaldsahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes
adatait - ideértve a kiilonleges adatokat és a biiniigyi személyes adatokat is -
kizardlag a bejelentés kivizsgdlasa és a bejelentés targyit képezé magatartas
orvosldsa vagy megsziintetése céljabdl kezelheti és a bejelentévédelmi iigyvéd,
illetve a bejelentés kivizsgildsiban kozremiikédé kiilsé szervezet részére
tovabbithatja. A bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok kéziil a Tarsasag
haladéktalanul torli a fenti kovetelményeknek nem megfelelé személyes adatokat.



A bejelentési rendszer keretei kozott kezelt személyes adatok kezelésére - igy
kiilénésen azok tovabbithat6ségara - a panaszokrdl és a kizérdekii bejelentésekrdl
520616 2013. évi CLXV. torvény rendelkezései iranyadok.

A bejelentésben érintett személyt a Tarsasig a vizsgdlat megkezdésekor
részletesen tdjékoztatja a ra vonatkozd bejelentésrél, a személyes adatai
védelmével kapcsolatban 6t megilleté jogairdl, valamint az adatai kezelésére
vonatkozoé szabalyokral.

A bejelentési rendszer kialakitdsdra olyan médon Keriilt sor, hogy a nem névtelen
bejelentd személyét a bejelentést kivizsgaldkon kiviil mas nem ismerheti meg. A
bejelentést kivizsgal 0k a vizsgalat lezdrasdig vagy a kivizsgalas eredményeképpen
torténd formalis felelsségre vonds kezdeményezéséig a bejelentés tartalmdra és
a bejelentésben érintett személyekre vonatkoz6 informacidkat kotelesek titokban
tartani, és azokat - a bejelentésben érintett személy tijékoztatasa kivételével - nem
oszthatjak meg a Tarsasag egyetlen mds szervezeti egységével vagy munkatarsaval
sem.

Ha a vizsgélat alapjén a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés
megtétele nem sziikséges, a bejelentésre vonatkozd személyes adatokat a vizsgalat
befejezését kovetd 60 napon beliil a Tarsasag torli.

Ha a vizsgdlat alapjan intézkedés megtételére keriil sor - ideértve a bejelentd
személlyel szemben jogi eljards vagy fegyelmi intézkedés megtétele miatti
intézkedést is - a bejelentésre vonatkoz6é adatokat a Tarsasag legfeljebb a
bejelentés alapjan inditott eljarasok jogerds lezaraséig kezeli."






